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Zatgcznik nr 10

do Regulaminu naboru wnioskow:

Procedura oceny i wyboru projektéw

Nabdr nr Nabor nr FEMP.06.17-1Z.00-061/26

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr
38/2025 Zarzadu Stowarzyszenia
Korona Pétnocnego Krakowa z dnia

19.09.2025 roku

Procedura oceny i wyboru projektow
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalhego

na lata 2021-2027

w formule RLKS (Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosc)

Niniejsza procedura okresla sposdb organizacji naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata
2021-2027 w formule RLKS (Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosc¢)- w ramach strategii

rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ Stowarzyszenia Korona Pétnocnego Krakowa.

1. SLOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczajq:
1. LGD - Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie Korona Pétnocnego Krakowa
2. Zarzad - Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania Stowarzyszenie Korona Pétnocnego Krakowa
3. Rada - organ LGD, do ktorego wtasciwosci nalezy:
a) wybdr projektdw w rozumieniu art. 2 pkt 4 rozporzadzenia ogdlnego, ktére majaq byc
realizowane w ramach LSR,
b) ustalenie kwoty wsparcia zgodnie z art. 33 ust.3 lit. d rozporzadzenia ogdlnego,

chyba ze w statucie LGD przewidziano, ze zadania te nalezg do wtasciwosci zarzadu



LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢ obowigzujgca w LGD i
zaakceptowana w IZ

1Z - Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego petnigcy role Instytucji Zarzadzajacej, w rozumieniu
art. 71 rozporzadzenia ogdlnego, w imieniu ktérego czes¢ zadan wynikajacych z petnienia roli 1Z
wykonuje Departament Programéw Unijnych dla Obszaréw Wiejskich oraz KPO

Wsparcie — wsparcie/przyznanie pomocy ha wdrazanie LSR
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Whnioskodawca - podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu

Whniosek - wniosek o dofinansowanie projektu ztozony przez Wnioskodawce za posrednictwem
Systemu IGA, w celu uzyskania srodkéw finansowych na realizacje projektu w ramach FEM 2021 -
2027, w ktorym zawarte sg informacje na temat Wnioskodawcy oraz opis projektu, na podstawie
ktérego dokonuje sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriow wyboru projektéow. Za
integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego zataczniki

Projekt - operacja w rozumieniu ustawy RLKS zmierzajagca do osiggniecia zatozonego celu
okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszona do objecia
albo objeta finansowaniem UE w ramach FEM 2021-2027, odnosnie do ktérej Beneficjent ztozyt
za posrednictwem Systemu IGA wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Projekt wiasny - operacja, o ktdrych mowa w art. 17 ust. 3 pkt 2 ustawy o RLKS, udzielane
wyltacznie LGD, ktoéra jest strong umowy ramowej

Nabor - nabor wnioskéw o dofinansowanie prowadzony przez LGD Stowarzyszenie Korona
pétnocnego Krakowa wg Regulaminu naboru wnioskéw

Umowa ramowa - umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR zawierana pomiedzy SW a LGD,
o ktorej mowa w ustawie RLKS

EFS+ - Europejski Fundusz Spoteczny Plus ustanowiony Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. (Dz.U.UE.L.2021.231.21)
EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego ustanowiony Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. (Dz.U.UE.L.2021.231.60)

FEM - program Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 przyjety przez Komisje
Europejskga w porozumieniu z Rzeczpospolitg Polska decyzjg Nr C(2022) 8974 z dnia 5 grudnia
2022 r. oraz przyjety przez Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego Uchwata Nr 2282/22 z dnia 30
grudnia 2022 r.

SZOP - Szczegdtowy Opis Priorytetow Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021 -
2027, zamieszczony na stronie internetowej FEM 2021-2027 w wersji aktualnej na dzien
ogtoszenia naboru

Ustawa RLKS - ustawa z dnia 20.02.2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1554)

Rozporzadzenie ogdlne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spoéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.U.UE.L.2021.231.159, str.
159).

RNW - regulamin naboru wnioskéw

Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci — Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027

System IT - system informatyczny wykorzystywany do przeprowadzenia procesu oceny i wyboru

projektow przez Rade (jezeli taki system zostanie zakupiony).
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System IGA - lokalny system informatyczny (Internetowy Generator Aplikacyjny) udostepniony
przez IZ na stronie internetowej Systemu IGA: https://iga.malopolska.pl. System umozliwia
Whnioskodawcy samodzielne wykonywanie czynnoséci zwigzanych =z aplikowaniem o
dofinansowanie projektu w zakresie funkcjonalnosci systemu. Na ww. stronie internetowej
dostepny jest regulamin Systemu IGA.

Kwalifikowany podpis elektroniczny - podpis elektroniczny, w rozumieniu:

— art. 3 pkt 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23
lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE oznacza
zaawansowany podpis elektroniczny, ktory jest sktadany za pomocg kwalifikowanego urzadzenia
do sktadania podpisu elektronicznego i ktory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu
elektronicznego oraz

— podpis elektroniczny w rozumieniu art. 131 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej, ktoéry weryfikowany jest za pomoca waznego

kwalifikowanego certyfikatu.

W przypadku Systemu IGA mozliwe jest wytacznie wykorzystanie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego (plik xades - w tej samej lokalizacji, co podpisywany plik, zaswiadczajacy o
nieingerencji w tres¢ pliku) z waznym certyfikatem kwalifikowanym. Jakakolwiek ingerencja w

tresc¢ pliku zrédtowego po jego podpisaniu spowoduje negatywng weryfikacje podpisu.

II. NABOR WNIOSKOW

Regulamin naboru wnioskéw

Organizacja przez LGD naboréw odbywa sie w oparciu o harmonogram naboru wnioskéw o
wsparcie uzgadniany z IZ, ktéry podlega umieszczeniu na stronie internetowej LGD.
Warunkiem przeprowadzenia naboru wnioskéw jest przyjecie RNW przez LGD oraz jego
udostepnienie potencjalnym wnioskodawcom. Nabdr wnioskéw przeprowadzany jest na
podstawie RNW.

Zarzad, w porozumieniu z Przewodniczacym Rady i przy wsparciu Biura LGD, przygotowuje RNW
w terminie umozliwiajagcym przeprowadzenie naboru w terminach okreslonych w
Harmonogramie naboru wnioskéw. RNW podlega uzgodnieniu z I1Z; w tym celu LGD przesyta
droga elektroniczng projekt RNW do IZ co najmniej 60 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia naboru wnioskdw. Projekt uznaje sie za uzgodniony, jesli LGD otrzyma z IZ
informacje o akceptacji RNW. Jesli w trakcie procesu uzgadniania RNW zachodzi koniecznos¢
naniesienia zmian, Zarzad przy wsparciu Biura LGD robi to niezwiocznie. Gdy istnieje
koniecznos¢ uzgodnienia zmian w RNW z IZ, odbywa sie to w procedurze okreslonej powyzej.
Jednoczesnie z przestaniem RNW, LGD wystepuje do IZ z wnioskiem o uzgodnienie terminu
naboru wnioskéw.

RNW okreséla co najmniej:

- zakresy wsparcia, ktérych dotyczy nabdér wnioskow,


https://iga.malopolska.pl/

- limit $rodkdéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia w ramach danego naboru; w RNW okresla
sie limit srodkéw publicznych (EFS+ lub EFRR plus wymagane wspoffinansowanie krajowe) do
przyznania pomocy wyrazony w walucie euro,

- maksymalny, dopuszczalny poziom wsparcia, kwote wsparcia lub minimalng i maksymalng
wartos¢ projektu,

- forme wsparcia,

- warunki udzielenia wsparcia,

- kryteria wyboru projektow wraz z minimalng liczbg punktéw, ktdérej uzyskanie w
poszczegdlnych kryteriach jest warunkiem pozytywnej oceny projektu,

- opis procedury udzielania wsparcia, w tym wskazanie i opis etapow postepowania z wnioskiem
przez LGD oraz 1Z,

- termin sktadania wnioskéw o wsparcie,

- sposob i forme sktadania wnioskow oraz informacje o dokumentach niezbednych do udzielenia
wsparcia,

- zakres, w jakim jest mozliwe uzupetnianie lub poprawianie wnioskdw, oraz sposob, forme i
termin ztozenia uzupetnien i poprawek,

- sposob wymiany korespondencji miedzy wnioskodawcg a LGD i 1Z,

- czynnosci, ktore powinny zosta¢ dokonane przed udzieleniem wsparcia oraz termin ich
dokonania,

- informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o wsparcie, formularza umowy o
udzielenie wsparcia oraz innych dokumentéw dotyczacych naboru,

- informacje o $rodkach zaskarzenia przystugujacych wnioskodawcy oraz podmiocie wlasciwym
do ich rozpatrzenia.

RNW moze by¢ zmieniony gdy:

- w ramach danego naboru nie ztozono jeszcze zadnego wniosku (zmiana podlega uzgodnieniu
z 1Z i skutkuje wydtuzeniem terminu sktadania wnioskéw; termin ten ustala Zarzad majac na
wzgledzie czas niezbedny do przygotowania i ztozenia wniosku na podstawie zmienionego RNW),
lub

- niezaleznie od tego, czy w ramach danego naboru ztozono juz wniosek/wnioski, jesli zmiana
dotyczy zwiekszenia kwoty przeznaczonej na udzielenie wsparcia w ramach danego naboru
(zmiana podlega uzgodnieniu z IZ) - jednak pod warunkiem, ze zadnemu wnioskodawcy nie
odmodwiono jeszcze przyznania pomocy z powodu wyczerpania srodkéw, lub

- niezaleznie od tego, czy w ramach danego naboru ztozono juz wniosek/wnioski, jesli
koniecznos$¢ dokonania zmiany wynika z odrebnych przepiséw lub zmiany warunkéw udzielenia
wsparcia okreslonych w przepisach prawa regulujgcych zasady wsparcia lub na podstawie tych
przepisow.

RNW nie moze by¢ zmieniony po zakonczeniu postepowania w zakresie wyboru projektéw .
Zmiana RNW wymaga pisemnego uzasadnienia.

LGD publikuje zmiany RNW w miejscu publikacji ogtoszenia o naborze. Wraz z RNW publikuje
sie uzasadnienie zmian oraz podaje termin, od ktérego zmiany sg stosowane. W tym samym

czasie LGD aktualizuje ogtoszenie o naborze.
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Ogtaszanie naboru

Ogtoszenie o naborze przygotowuje Zarzad, w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady i przy
wsparciu Biura LGD. Ogtoszenie o naborze podaje sie do publicznej wiadomosci nie pdzniej niz
5 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez zamieszczenie ogtoszenia co
najmniej na stronie internetowej LGD ze wskazaniem daty publikacji. Ogtoszenie o naborze
publikuje Biuro LGD. Ogtoszenie moze by¢ zamieszczone takze m.in. na tablicach ogtoszen LGD
i gmin bedacych cztonkami LGD oraz stronach internetowych gmin bedacych cztonkami LGD.
RNW oraz petna dokumentacja dotyczaca naboru umieszczana jest na stronie internetowej LGD

www.koronakrakowa.pl.

Termin sktadania wnioskdw trwa co najmniej 10 dni i koriczy sie nie wczesniej niz po 40 dniach
od dnia upublicznienia ogtoszenia o naborze.

W uzasadnionych przypadkach Zarzad LGD moze podjac¢ decyzje o wydtuzeniu terminu sktadania
wnioskéw. Wydtuzenie terminu wymaga zmiany RNW i akceptacji I1Z.

Nabdr rozpoczyna sie w dniu udostepnienia aktywnego formularza wniosku o dofinansowanie w
systemie IGA w sposdb umozliwiajacy sktadanie wnioskéw. Termin sktadania wnioskéw konczy
sie w ostatnim dniu trwania naboru o godzinie podanej w ogtoszeniu o naborze, a system IGA
blokuje mozliwos¢ utworzenia i ztozenia wniosku po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze.
Ogtoszenie o naborze zawiera w szczegolnosci:

- nazwe LGD i IZ,

- przedmiot naboru wnioskéw,

- informacje o podmiotach uprawnionych do ubiegania sie o wsparcie,

- termin, miejsce oraz forme skfadania wnioskow,

- miejsce publikacji RNW,

- dane LGD do kontaktu.

Skladanie wnioskoéw i korespondencja z wnioskodawcami

Ztozenie wniosku, zatacznikéw, oswiadczen i wszelkiej korespondencji, zmiana wniosku, ztozenie

protestu i pism w toku procedury odwotawczej odbywa sie wytgcznie w formie elektronicznej za

posrednictwem systemu IGA, chyba ze niniejsza procedura stanowi inaczej. Zasady zwigzane z

korzystaniem z systemu IGA okresla regulamin/instrukcja korzystania z systemu.

Whnioski, o$wiadczenia i wszelkie inne dokumenty ztozone w innej formie niz wymagana nie

wywotujg skutkdw - uznawane sg za nieztozone i nie podlegajg procedowaniu. Jesli wniosek

wptynie do LGD w innej formie niz wymagana, jest traktowany jak wniosek nieziozony i nie

podlega ocenie.

LGD w RNW zastrzega mozliwos$¢ wystgpienia nastepujacych sytuacji:

a) okresowego braku dostepu do systemu IGA w celu jego rozbudowy lub konserwacji,

b) wysytania na konto wnioskodawcy komunikatéw technicznych  zwigzanych z
funkcjonowaniem systemu oraz informacji o biezacych zmianach.

Czasowa niedostepnos$¢ systemu IGA nie stanowi podstawy do wnoszenia roszczen ze strony

whnioskodawcy.
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Jezeli w trakcie terminu naboru wystgpi przerwa w ciggtosci dziatania systemu IGA trwajaca
powyzej 48 godzin, Zarzad LGD moze wydtuzy¢, a gdy awaria trwa w ostatnich trzech dniach
sktadania wnioskdéw, wydtuza termin sktadania wnioskow o taki czas, przez jaki wskutek awarii
systemu nie bylo mozliwosci dokonywania w systemie czynnosci koniecznych do ztozenia
wniosku. Czas wydtuzenia terminu skfadania wnioskow Zarzad LGD uzgadnia z IZ.

W sytuacji wystgpienia btedéw w funkcjonowaniu systemu IGA uniemozliwiajacych ziozenie
wniosku lub dokonanie innych czynnosci, LGD zamieszcza na stronie internetowej

www.koronakrakowa.pl wtasciwg informacje dotyczacg dziatania systemu IGA.

Wszystkie dokumenty skitadane w systemie IGA muszg by¢ obligatoryjnie opatrzone
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym. Za prawidtiowy uznawany bedzie wylacznie
poprawny podpis elektroniczny w formie pliku o rozszerzeniu .xades, (w tej samej lokalizacji, co
podpisywany plik), zaswiadczajacy o nieingerencji w tresc pliku. Jakakolwiek ingerencja w tresc
pliku zrodtowego po jego podpisaniu spowoduje negatywng weryfikacje podpisu.

RNW okresla liczbe wnioskow jaka wnioskodawca moze ztozy¢ w danym naborze. W przypadku
gdy wnioskodawca w ramach naboru ztozy wiecej wnioskow niz to zostato okreslone w RNW do
oceny brane sa wnioski wedtug daty wptywu w liczbie okreslonej w naborze. Kolejne pdzniej
ztozone wnioski przekraczajace liczbe dopuszczalng w RNW pozostawiane sa bez rozpatrzenia.
By ztozy¢ wniosek, wnioskodawca po jego utworzeniu, to jest wypetnieniu wszystkich
wymaganych pdl wniosku oraz po pozytywnym zwalidowaniu wniosku, powinien zatwierdzic¢
wniosek, podpisa¢ wniosek i zataczniki, zataczy¢ je w systemie IGA oraz wysta¢ wniosek w
systemie IGA. Wniosek wystany zostaje automatycznie zarejestrowany w systemie i opatrzony
datq rejestracji.

Whniosek uwaza sie za ztozony, jezeli w terminie naboru zostat zarejestrowany w systemie IGA.
Potwierdzeniem zarejestrowania wniosku w systemie jest otrzymanie przez wnioskodawce, na
wskazany przez niego adres e-mail, urzedowego poswiadczenia odbioru (UPO) wygenerowanego
przez system.

Potwierdzeniem wystania pisma przez wnioskodawce jest otrzymanie UPO automatycznie

wygenerowanego przez system IGA.

Zasady korespondencji pomiedzy wnioskodawca a LGD/IZ w tym kwestie dotyczace terminéw
i doreczen okresla RNW.

Niewykonanie przez wnioskodawce czynnosci dotyczacej postepowania w terminie wyznaczonym
w pismie wzywajacym do wykonania tej czynnosci jest rownoznaczne z odmowa_jej wykonania.
W przypadku ustanowienia petnomocnika, gdy zakres umocowania petnomocnika obejmuje dang
czynnos$¢, a takze w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez przedstawiciela, pismo
doreczane jest na adres petnomocnika. Wystawiane przez system IGA potwierdzenia, a takze
zawiadomienia otrzymuje odpowiednio petnomocnik lub przedstawiciel za pomocg tego systemu.

Zmiana wniosku
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Po ztozeniu wniosku nie ma mozliwosci jego zmiany, jednak w czasie trwania naboru wnioskow,
wnioskodawca moze wycofa¢ wniosek i ztozy¢ go ponownie w poprawionej formie. Wowczas LGD

bierze pod uwage jedynie poprawnie ztozony i niewycofany wniosek.

Wycofanie wniosku

W trakcie naboru wnioskéow oraz na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku wnioskodawcy
przystuguje prawo do wycofania wniosku. Brak jest mozliwosci wycofania pojedynczych
deklaracji. Wycofanie wniosku nastepuje w systemie IGA. Wycofanie wniosku po zakonczeniu
naboru skutkuje rezygnacjq z ubiegania sie o dofinansowanie.

Whniosek moze by¢ wycofany jedynie przez wnioskodawce (w przypadku wnioskodawcy bedacego
osoba fizyczng), osobe upowazniong do dziatania w imieniu danego wnioskodawcy,
przedstawiciela lub petnomocnika (w przypadku innych podmiotéw) wprost upowazniong do
wycofania wniosku.

Wycofanie wniosku nie uchyla prawnego obowigzku LGD do podjecia odpowiednich dziatan w
przypadku, gdy istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem.

Uzupeinienia

Po uptywie terminu naboru wnioskow, w ramach prowadzonego procesu oceny i wyboru
projektow Przewodniczacy Rady na podstawie decyzji Rady wzywa wnioskodawce do ztozenia
wyjasnien lub dokumentéw w Systemie IGA, ktérych uzyskanie jest niezbedne do oceny tego
wniosku, wyboru projektu lub ustalenia kwoty wsparcia - w wyznaczonym terminie, nie
krétszym jednak niz 3 i nie dluzszym niz 7 dni od dnia doreczenia wezwania. W ramach
jednego naboru wszystkim wzywanym wnioskodawcom wyznacza sie taki sam termin. Rdznice
w ocenie projektédw przez poszczegdlnych cztonkéw Rady nie stanowig podstawy do wezwania
do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw. W pismie informuje sie wnioskodawce, ze w przypadku
nieztozenia wyjasnien lub dokumentéw, do ztozenia ktérych zostat wezwany lub zlozenia
niekompletnych wyjasnien lub dokumentéw, jego wniosek podlega ocenie na podstawie danych
wynikajacych z dokumentacji dotychczas przedtozonej. Pismo sporzadza sie po dokonaniu oceny
o ktérej mowa w ust. 2 czesci III OCENA I WYBOR PROJEKTOW. W piSmie zawiera sie tacznie
uwagi dotyczace oceny zgodnosci projektu z LSR i z programem oraz oceny projektu pod katem
zgodnosci z kryteriami wyboru o ile takie zostaty sformutowane w trakcie oceny tych etapdéw.
W odniesieniu do jednego wnioskodawcy wezwanie mozna zastosowa¢ dwukrotnie, co
nie oznacza obowigzku Rady do wykorzystania jednego lub obydwu wezwan. Wnioskodawcy nie
wzywa sie ponownie do ztozenia tego samego dokumentu lub ztozenia tego samego wyjasnienia,
chyba ze wyjasnienie udzielone przez wnioskodawce w odpowiedzi na pierwsze wezwanie
zostanie uznane przez Rade za wymagajace uszczegotowienia.

Whnioskodawca nie moze poprawia¢ wniosku, uzupetnia¢ brakow, skifadaé wyjasnien i
dodatkowych dokumentdéw, do ktérych nie zostat wezwany. W razie wystgpienia takiej sytuacji,
owych zmian, wyjasnien i dokumentédw nie uwzglednia sie w toku postepowania. Ztozone w
odpowiedzi na wezwanie Rady wyjasnienia i dokumenty nie moga prowadzi¢ do istotnych
modyfikacji wniosku.



36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.
1.

Jesli wnioskodawca w wyznaczonym terminie nie ztozy wyjasnien lub dokumentéw w Systemie
IGA, do ztozenia ktorych zostat wezwany, jego wniosek podlega ocenie na podstawie danych
wynikajacych z dokumentacji dotychczas przedtozonej przez wnioskodawce. Jesli Wnioskodawca
w wyznaczonym terminie ztozy cze$ciowe wyjasnienia lub dokumenty, do ztozenia ktérych zostat
wezwany, jego wniosek podlega ocenie na podstawie dokumentoéw ztozonych w ramach naboru

i/lub uzupetnien.

Obowiazki ogdélne wnioskodawcy i LGD

Whnioskodawca oraz inne osoby uczestniczace w postepowaniu sg obowigzane przedstawiac
dowody oraz dawac¢ wyjasnienia co do wszystkich okolicznosci zwigzanych z postepowaniem
zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na
podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.
Whnioskodawca ma obowigzek informowania o wszystkich istotnych zmianach w zakresie danych
i informacji zawartych w ztozonym przez siebie wniosku — niezwtocznie po zaistnieniu tych zmian,
nie pozniej jednak niz w ciaggu 3 dni roboczych od zaistnienia zmian.
LGD w pismach kierowanych do wnioskodawcy poucza wnioskodawce o przystugujagcym mu
prawie lub natozonym obowigzku stosownie do przedmiotu i tresci pisma oraz o terminie jego
wykonania i skutkach jego niewykonania.
LGD, ktore w zakresie swojej dziatalnosci w zwigzku z danym wnioskiem dowiedziato sie o
popetnieniu przestepstwa $ciganego z urzedu, jest obowigzane niezwtocznie zawiadomic¢ o tym
prokuratora lub Policje oraz przedsiewzig¢ niezbedne czynnosci do czasu przybycia organu
powotanego do Scigania przestepstw lub do czasu wydania przez ten organ stosownego
zarzadzenia, aby nie dopusci¢ do zatarcia $ladéw i dowoddw przestepstwa (zgodnie z art. 304 §
2 Kodeksu postepowania karnego). Za tg czynnos$¢ odpowiada Zarzad. Jednoczeénie, w razie
stwierdzenia, ze istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem,
Zarzad niezwtocznie powiadamia IZ.
LGD zapewnia réwny dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw oraz réwne
traktowanie wnioskodawcow.
LGD moze wymagac¢ od wnioskodawcow wytgcznie informacji i dokumentéw niezbednych do
oceny i wyboru projektow oraz ustalenia kwoty wsparcia.
W toku postepowania w zakresie wyboru projektow LGD:
nie moze zadac zaswiadczen oraz dokumentéw na potwierdzenie faktow lub stanu prawnego,
jezeli sa one znane LGD z urzedu albo sa mozliwe do ustalenia na podstawie:
- posiadanych przez nig ewidencji,
- rejestrow publicznych posiadanych przez inne podmioty publiczne, do ktérych LGD ma
dostep w drodze elektronicznej na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 28 kwietnia 2022
r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkdw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 lub w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne,
- wymiany informacji z innym podmiotem publicznym na zasadach okreslonych w przepisach

o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,



- przedstawionych przez wnioskodawce do wgladu dokumentow urzedowych;
2. moze wymagac ztozenia przez wnioskodawce oswiadczen na potwierdzenie faktow lub stanu
prawnego, niezbednych do oceny i wyboru projektu, przy czym oswiadczenia te sktadane sg pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen. Oswiadczenia zawierajgq
klauzule nastepujgcej tresci: "Jestem swiadomy/$swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywych os$wiadczen". Klauzula ta zastepuje pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za

sktadanie fatszywych oswiadczen.

Uniewaznienie naboru

44, W sytuacji, gdy:

45

46.

47.

1.
2.

a) w terminie skfadania wnioskéw okreslonym w ogtoszeniu o naborze nie ztozono zadnego
wniosku, co dotyczy takze sytuacji, gdy ztozono wniosek/wnioski, ktore nastepnie wycofano,
a brak jest innych ztozonych wnioskdw, lub

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wybdr projektow nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, lub

c) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg prawng,

LGD uniewaznia nabor wnioskow.

. Nad rozpoznaniem powyzszych przestanek czuwa LGD. Gdy LGD stwierdzi zaistnienie cho¢ jednej

z ww. przestanek, zwraca sie do IZ o akceptacje decyzji o uniewaznieniu naboru. W razie
zaakceptowania tej decyzji, LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje o uniewaznieniu
naboru, co najmniej na stronie internetowej LGD, a jesli w ramach naboru ztozono juz wnioski,
informacje wysyta sie réowniez indywidualnie do kazdego z wnioskodawcdw, z pouczeniem
zgodnie z punktami 46 i 47. W razie braku zaakceptowania decyzji o uniewaznieniu naboru przez
1Z, nabér prowadzi sie nadal, a wnioski podlegajg ocenie zgodnie z niniejszg procedura.

W przypadku uniewaznienia naboru, wnioskodawcy, ktéry ztozyt wniosek w ramach tego naboru,
wsparcie nie przystuguje.

Informacja o uniewaznieniu naboru nie stanowi podstawy do wniesienia protestu ani zadnych

innych roszczen wnioskodawcy w stosunku do LGD.

III. OCENA I WYBOR PROJEKTOW

Ogodlne reguty oceny i wyboru projektow

LGD dokonuje wyboru projektéw w zgodzie z niniejszg procedurg oraz Regulaminem Rady.
Ocena projektow sktada sie z:
a) oceny zgodnosci projektu z LSR i z programem (ocena logiczna) polegajacej na:
1) zgodnosci z LSR, tj.
a) ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w Regulaminie,
b) zgodnosci projektu z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w Regulaminie,
2) zgodnosci z programem zgodnie z kryteriami stanowigcymi zatacznik nr 1A do Regulaminu,
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b) oceny projektu pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru projektéw (ocena
punktowa), polegajacej na ocenie wedtug kryteridw wyboru projektéw obowigzujacych w LGD
(kryteridw podstawowych oraz kryteriow premiujacych wskazanych w zataczniku nr 1B do
RNW) dla danego typu projektéw wraz z oceng, czy projekt spetnia minimum punktowe
okreslone w ogtoszeniu o naborze.

Po dokonanej ocenie ustala sie kwote wsparcia dla danego projektu oraz czy dany projekt
miesci sie w limicie srodkéw przeznaczonych na dany nabdr okreslonym w ogtoszeniu o
naborze.
LGD dokonuje wyboru projektéw:
- sposrod projektow, ktdre sg objete wnioskami ztozonymi w terminie, miejscu oraz formie, o
ktérych mowa w ogtoszeniu o naborze oraz ktore spetniajg warunki udzielenia wsparcia,
- przy zastosowaniu kryteridw wyboru projektow.
Wybrany do dofinansowania moze zostac wytacznie projekt, ktdry zostat oceniony pozytywnie w
ramach oceny zgodnosci z LSR i z programem i uzyskat minimum punktowe w ramach oceny
projektow wedtug kryteridw wyboru obowigzujgcych w danym naborze. W przypadku gdy w
ramach poszczegdlnych kryteriow ujetych w zatgczniku nr 1B do RNW okreslone zostato
minimum punktowe, warunkiem wyboru projektu jest rowniez osiagniecie niezbednego
minimum punktowego okreslonego w kryterium.
Objety dofinansowaniem moze by¢ wylacznie projekt, ktory zostat wybrany przez LGD do
dofinansowania.
Ocena i wybér projektéw dokonywane sg w sposob przejrzysty, rzetelny i bezstronny. Ocena
projektow przeprowadzana jest wytacznie w Systemie IGA, w tym wymiana korespondencii,
zakres niezbednych wyjasnien.
Przed przystgpieniem przez LGD do prowadzenia naboréw kazdy pracownik Biura LGD
dokonujacy jakichkolwiek czynnosci dotyczacych wnioskow, oraz kazdy czionek Rady,
zobowigzany jest do ztozenia w LGD pisemnego o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci i
bezstronnosci, w tym unikania konfliktu intereséw zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
regulacjami i wytycznymi, dotyczacego wnioskow sktadanych w naborach. Oswiadczenie to
obowigzuje w catym okresie realizacji LSR. Ztozenie o$wiadczenia w formie elektronicznej jest
mozliwe, gdy pracownik Biura LGD lub cztonek Rady dysponuje podpisem elektronicznym.

Ocena wnioskéw ztozonych w ramach naboru, przebiega w dwoch etapach i trwa do 180 dni

kalendarzowych, przy czym do 60 dni trwa ocena wyboru projektéw prowadzona przez LGD (I
etap), natomiast do 120 dni ocena prowadzona przez IZ (II etap):

a) I etap - wybdr projektéw do dofinansowania przez LGD (tzw. ocena w LGD): rozpoczyna sie
pierwszego dnia nastepujacego po dniu zamkniecia naboru i konficzy sie zatwierdzeniem
wyniku oceny dla wszystkich wnioskéw ztozonych w naborze.

b) II etap - ocena poprawnosci dokonanego przez LGD wyboru projektéw przez 1Z, w tym
ostateczna weryfikacja kwalifikowalnosci wniosku: rozpoczyna sie pierwszego dnia po
przekazaniu przez LGD kompletu dokumentéw dla wszystkich wnioskéw podlegajacych ocenie
w ramach danego etapu i konczy sie zatwierdzeniem wyniku oceny dokonanej przez LGD oraz
zatwierdzeniem wyniku oceny dla kazdego wniosku z osobna przekazanego do oceny.
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10. Biegu terminu na zatatwienie sprawy nie wstrzymuje wykonywanie przez wnioskodawce, na

wezwanie LGD, czynnosci w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy ani wystgpienie

przez LGD do innego organu z prosba o wyjasnienia, stanowisko lub dokumenty.

11. Wszystkie dokumenty wytworzone przez LGD w toku procesu oceny i wyboru projektow

(deklaracje poufnosci i bezstronnosci, karty oceny, listy projektéw, uchwaty, protokoty)

podlegaja wprowadzeniu do Systemu IGA w formie podpisanej.

Czynnosci wstepne

12. Po zakoniczeniu naboru wnioskéw, Przewodniczacy Rady:

13.

a)

b)

udostepnia cztonkom Rady rejestr wnioskow ztozonych w naborze zawierajacy co najmniej:

- numer nadany wnioskowi,

- imie i nazwisko wnioskodawcy (w przypadku wnioskodawcy bedqcego osobg fizyczng) lub
nazwe wnioskodawcy (w przypadku wnioskodawcy bedacego innym podmiotem),

- tytut projektu,

- lokalizacje projektu,

udostepnia cztonkom Rady formularz Deklaracji o bezstronnosci i poufnosci wzywajac ich
jednoczesnie do wypetnienia deklaracji w wyznaczonym przez siebie terminie; deklaracja o
bezstronnosci i poufnosci powinna zostaé ztozona w Biurze LGD w formie podpisanego
osobiscie dokumentu w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady lub przestana
w tym terminie w formie elektronicznej do Biura LGD w przypadku, gdy cztonek Rady
dysponuje podpisem elektronicznym. Wzdr Deklaracji bezstronnosci i poufnosci stanowi

zatacznik do Regulaminu Rady.

Po otrzymaniu od wszystkich cztonkéw Rady wypetnionych deklaracji lub po uptywie terminu na

ich odestanie, Przewodniczacy Rady udostepnia cztonkom Rady, ktérzy ztozyli deklaracje,

wszystkie wnioski ztozone w naborze i poleca im sprawdzenie, czy wnioski zawierajg wszystkie

niezbedne do oceny, wyboru projektow i ustalenia kwoty wsparcia informacje i dokumenty, a w

razie dostrzezenia brakéw lub potrzeby udzielenia dodatkowych wyjasnien - przekazanie swoich

uwag do Przewodniczacego Rady; w tym celu Przewodniczacy Rady wyznacza cztonkom Rady

odpowiedni termin. Zebrane uwagi moga dotyczy¢ zarédwno etapu oceny zgodnosci projektu z

LSR jak i z programem jak i etapu oceny projektu pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru

projektow. Uwagi zostang wykorzystane na posiedzeniu Rady w trakcie formutowania pisma

z wezwaniem do wyjasnien i uzupetnien.

14. Udostepnienie dokumentow czionkom Rady odbywa sie w Biurze LGD lub w formie

elektronicznej (np. z wykorzystaniem systemu IT) zabezpieczonej przed dostepem oséb

nieuprawnionych.

15. Po przeprowadzeniu czynnosci wskazanych w pkt. 13, Przewodniczacy Rady wyznacza

posiedzenie Rady informujac wszystkich cztonkéw Rady o terminie, miejscu oraz trybie w jakim

posiedzenie Rady sie odbedzie.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Weryfikacja bezstronnosci cztonkow Rady

W ocenie wnioskdow mogg uczestniczy¢é wytacznie cztonkowie Rady, ktérzy ztozyli Deklaracje
bezstronnosci i poufnosci, a cztonkowie Rady, ktorzy zgtosili powigzanie z danym wnioskodawcg
lub ktorzy zostali przez Rade wytaczeni z oceny danego wniosku, nie moga oceniac i gtosowac
nad wnioskiem, jesli zachodzi przynajmniej jedna okoliczno$¢ wytaczajaca cztonka Rady
wymieniona w Deklaracji bezstronnosci i poufnosci w odniesieniu do oznaczonego wniosku.
Cztonek Rady nie moze przystapi¢ do oceny wnioskow, dopdki nie ztozy deklaraciji.

Kazdy z cztonkéw Rady ma obowigzek zapoznania sie ze wszystkimi wnioskami ztozonymi w

naborze z wyjatkiem wnioskow, co do ktérych zgtosit powigzanie.

Ocena zgodnosci projektu z LSR i z programem

Ocene zgodnosci projektu z LSR i z programem przeprowadza Rada, ktéra dziata w oparciu o
niniejsza procedure oraz Regulamin Rady. Przy ocenie wnioskéw rada moze korzystac z opinii
zewnetrznych ekspertow. Do pomocy mogq zostaé¢ zaangazowani eksperci wpisani na lisy
ekspertow FEM.

Ocene zgodnosci projektu z LSR i z programem przeprowadza sie na posiedzeniu Rady. Ocena
zgodnosci projektu z LSR i z programem prowadzona jest rownoczesnie z oceng projektu pod
katem zgodnosci z kryteriami wyboru projektow.

Ocena zgodnosci projektu z LSR i z programem odbywa sie poprzez weryfikacje spetniania przez
projekt i wnioskodawce kryteriow FEM, tj. kryteridow zgodnosci z programem przyjetych przez
Komitet Monitorujgcy program Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 znajdujacych
zastosowanie w ramach danego naboru oraz weryfikacje spetniania przez kazdy z wnioskow
warunkéw przyznania pomocy w zakresie zgodnosci projektu z LSR w zakresie wpisywania sie
projektu w okreslony/okreslone w ogtoszeniu o naborze cel/cele i przedsiewziecia LSR, realizacji
przez projekt wskaznika/wskaznikéw LSR wskazanych w ogtoszeniu o naborze, spetniania przez
projekt ewentualnych innych warunkéw wsparcia okreslonych w LSR. Kryteria zgodnosci z
programem stanowia zalacznik nr 1A do RNW.

Ocene zgodnosci projektu z LSR i z programem przeprowadza sie poprzez weryfikacje logiczng
(tak/nie) spetniania przez dany projekt/wnioskodawce ocenianych kryteriow.

Ocene zgodnosci projektu z LSR i z programem dokonuje sie w Systemie IGA odrebnie dla
kazdego wniosku.

Ocena zgodnosci projektu z LSR i z programem polega na poddaniu pod gtosowanie kazdego z
ocenianych punktéw kontrolnych wedtug ich kolejnosci na karcie wedtug nastepujacych regut:

- kazdy punkt kontrolny podlega odrebnej ocenie i gtosowaniu,

- ocena odbywa sie poprzez oddanie gtosu przez wszystkich oceniajacych dany projekt cztonkdéw
Rady za opcja ,TAK” lub ,NIE”. Ocena spetniania danego punktu jest pozytywna, jesli zwykta
wiekszos¢ oceniajacych cztonkow Rady opowie sie za opcja , TAK” (gdy wiecej cztonkéw Rady
bioracych udziat w gtosowaniu opowie sie za opcjq ,TAK” niz za opcja ,NIE” <50% + 1 ,za">,
gtosy wstrzymujace nie sg brane pod uwage),

- karte podpisuje Przewodniczacy Rady,

- karte wypetnia sie elektronicznie.
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24

25.

26.

27.

28.

. Gdy w procesie oceny zgodnosci projektu z LSR i z programem czionkowie Rady stwierdzg, ze

konieczne jest uzyskanie od wnioskodawcy dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw, Rada -
po przeprowadzeniu petnej oceny zgodnosci projektu z LSR i z programem —formutuje stosowne
uwagi celem uzyskania wyjasnien lub dodatkowych dokumentéow od wnioskodawcy. W pismie
zawiera sie tgcznie uwagi dotyczace oceny zgodnosci projektu z LSR i z programem oraz oceny
projektu pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru o ile takie zostaty sformutowane w trakcie
oceny tego etapu. Po uzyskaniu wyjasnien lub dodatkowych dokumentow od wnioskodawcy,
Rada dokonuje oceny z uwzglednieniem udzielonych wyjasnien lub uzupetnionych dokumentéw
lub gdy zajdzie taka potrzeba Rada moze ponowi¢ wezwanie do ztozenia wyjasnien lub
dodatkowych dokumentéw od wnioskodawcy w zakresie tego etapu oceny (z zastrzezeniem
zapisow pkt. 11.34).

Ocena zgodnosci projektu z LSR i z programem jest pozytywna, jesli we wszystkich pozycjach
majacych zastosowanie do danego projektu zaznaczono opcje ,TAK”. W sytuacji gdy w
ktorejkolwiek pozycji w celu potwierdzenia spetnienia kryterium wskazano na wezwanie
wnioskodawcy do przedstawienia wyjasnien jak réwniez do uzupetnienia lub poprawy projektu
a w pozostatych opcji ,TAK” lub ,NIE DOTYCZY” sporzadza sie wtasciwe uwagi, ktore zostang
umieszczone w pismie do wnioskodawcy. Wskazanie w ktérymkolwiek z kryteriéw opcji ,NIE”

powoduje, iz ocena projektu konczy sie wynikiem negatywnym, odmowa, przyznania pomocy.

Ocena projektu pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru projektow

Ocena projektu pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru projektow prowadzona jest
rownoczesnie z oceng zgodnosci projektu z LSR i z programem.

Ocena projektu pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru projektéw jest dokonywana wedtug
kryteri6w wyboru projektow (na ktore skladaja sie Kryteria podstawowe i Kryteria
premiujace) stanowigcych zalacznik nr 1B do RNW.

Ocena projektu pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru projektéw polega na poddaniu pod
gtosowanie kazdego z ocenianych kryteridw wedtug ich kolejnosci wedtug nastepujacych regut:
- punkty przyznawane sg w ramach skali punktowej okreslonej dla kazdego z kryteriéw, poprzez

wybranie odpowiedniej wartosci; mozliwe jest przyznawanie wytacznie punktéw catkowitych,

- kazde kryterium podlega odrebnej ocenie,

- w ramach danego kryterium poddaje sie pod gtosowanie kazda mozliwg do uzyskania w tym
kryterium liczbe punktow. Czesc¢ z kryteriéw ujetych w zatgczniku nr 1B moze zawiera¢ warunek
dotyczacy minimum punktowego jakie musi otrzymaé wniosek w danym kryterium. Osiggniecie
minimum punktowego w danym kryterium warunkuje dalszg ocene projektu oraz jest warunkiem
wyboru projektu,

- projekt otrzymuje taka ilos¢ punktéw w danym kryterium, za jakg opowiedziata sie najwieksza
liczba oceniajacych cztonkéw Rady,

- w przypadku, gdy dwie lub wiecej pozycji punktowych otrzymato taka samga ilo$¢ gtosow,
Przewodniczacy Rady zarzadza dyskusje nad wnioskiem i powtarza gtosowanie; w przypadku,
gdy nadal rézne wartosci punktowe w danym kryterium otrzymaty taka sama ilo$¢ gtoséw, o
tym, ktéra z tych wartosci punktowych zostanie przyznana danemu projektowi w danym

kryterium decyduje gtos Przewodniczacego Rady,
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29

30.

31.

- punkty za poszczegdlne kryteria wyboru projektow sg przyznawane na podstawie danych,
informacji, zobowigzan i oswiadczen zawartych we wniosku oraz zataczonych do niego
dokumentach z uwzglednieniem wyjasnien i dokumentow ztozonych na wezwanie Rady w toku
procedury uzupetnien oraz informacji wiasnych Rady pochodzacych z dostepnych baz i
systemdw; nie przyznaje sie punktdw w ramach danego kryterium, jesli brak jest danych
niezbednych do ustalenia liczby punktéw za dane kryterium,

- gdy w procesie oceny cztonkowie Rady stwierdzg, ze do oceny projektu pod katem zgodnosci
z kryteriami wyboru projektéw konieczne jest uzyskanie od wnioskodawcy dodatkowych
wyjasnien lub dokumentdw niezbednych do oceny wniosku, wyboru projektow lub ustalenia
kwoty wsparcia, Rada - po przeprowadzeniu petnej oceny projektu pod katem zgodnosci z
kryteriami wyboru projektéw - przygotowuje pismo z uwagami dotyczgacymi tego etapu oceny z
uwzglednieniem w piSmie uwag dotyczacych etapu oceny zgodnosci projektu z LSR i z
programem o ile takie uwagi zostaly sformutowane w trakcie oceny tego etapu i odracza
posiedzenie celem uzyskania od wnioskodawcy wyjasnien lub dodatkowych dokumentow
niezbednych do oceny, wyboru projektu i ustalenia kwoty wsparcia. Po uzyskaniu wyjasnien lub
dodatkowych dokumentéw od wnioskodawcy, Rada kontynuuje posiedzenie dokonujac oceny z
uwzglednieniem udzielonych wyjasnien lub uzupetnionych dokumentéw. Procedure te mozna
ponowi¢, wykorzystujac tryb dwukrotnych uzupetnien,

- ocena w kazdym kryterium wymaga pisemnego uzasadnienia, a w przypadku, gdy o ilosci
punktow w danym kryterium zdecydowat gtos Przewodniczacego Rady, Przewodniczacy Rady
dodatkowo uzasadnia powdd, dla ktérego opowiedziat sie za dang liczbg punktdw,

- Karte oceny projektu pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru projektow wypetnia
Przewodniczacy Rady w Systemie IGA, odnotowujac na niej liczbe ostatecznie przyznanych
projektowi punktow w ramach kazdego z kryteridow, sume punktow przyznanych projektowi w
ramach oceny projektu pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru projektéw we wszystkich
kryteriach, a takze uzasadnienie sporzadzone przez cztonkéw Rady,

- karte podpisuje Przewodniczacy Rady,

- karte wypetnia sie elektronicznie.

. Liczba podana w polu ,SUMA" na Karcie oceny wedtug kryteridow wyboru projektéow stanowi ilo$¢

punktéw przyznanych projektowi przez Rade w wyniku oceny projektu pod katem zgodnosci z
kryteriami wyboru projektéw.

Ustalenie minimum punktowego

Na podstawie sumy uzyskanych przez kazdy z ocenianych projektéw punktéw w wyniku oceny
projektu pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru projektéw, Rada ustala, czy dany projekt
uzyskat minimum punktowe w ramach oceny wedtug kryteridow wyboru projektéw.

By projekt mdgt by¢ przekazany do dalszej oceny, konieczne jest spetnienie przez niego
kryteridw wyboru projektéw w minimalnym zakresie, co oznacza osiggniecie podanej w
ogtoszeniu o naborze minimalnej liczby punktow, ktérej uzyskanie jest warunkiem wyboru

projektu.
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Ustalanie kwoty wsparcia

32. Po dokonaniu oceny projektu pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru projektow, Rada

przystepuje do ustalania kwoty wsparcia dla poszczegoélnych wybranych projektéw.

33. LGD ustala kwote wsparcia na podstawie wstepnej oceny finansowej poprawnosci wniosku

dokonanej na etapie oceny zgodnosci projektu z LSR i z programem, w oparciu o wytyczne
dotyczace kwalifikowalnosci, SZOP i szczegdtowe warunki i limity dotyczace danego
naboru/dziatania/wnioskodawcy, jesli takie zostaty zawarte w RNW.

34. Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie z uwzglednieniem obowigzujacych dla danego

dziatania/typu projektu, w jakim przeprowadzany jest nabdér, w stosunku do typu danego
projektu i rodzaju wnioskodawcy:

- maksymalnej i minimalnej wartosci projektu,

- maksymalnej i minimalnej kwoty pomocy,

- maksymalnego poziomu dofinansowania (intensywnosci pomocy),

- obowigzujacych limitéw pomocy.

35. Rada ustala kwote wsparcia w taki sposdb, by kwota udzielonego wsparcia:

a) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego dziatania/typu projektu,

b) nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez wnioskodawce we wniosku,

c) nie przekraczata obowigzujacych limitéw pomocy.

36. Gdy wnioskowana kwota wsparcia przekracza warto$ci maksymalne, ulega ona obnizeniu do

37.

38

obowigzujacych wartosci. W przypadku, gdy ustalona kwota wsparcia powoduje, ze projekt nie
osigga minimalnej wartosci projektu, projekt jest niezgodny z kryteriami dostepowymi, pomocy

nie przyznaje sie.

Sporzadzenie listy projektéw i podjecie uchwat

Po ustaleniu kwoty wsparcia dla kazdego z projektéw, Rada sporzadza liste projektow

spetniajacych warunki udzielenia wsparcia i liste projektéw wybranych.

. Lista projektéw spetniajgcych warunki udzielenia wsparcia zawiera co najmniej:

a) imiei nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,

b) tytuf projektu,

c) numer nadany wnioskowi,

d) date i godzine wptywu wniosku,

e) kwote wnioskowanego wsparcia,

f) informacje o liczbie uzyskanych punktéw w wyniku oceny projektu pod katem zgodnosci
z kryteriami wyboru projektéw, jesli wniosek podlegat tej ocenie, o osiggnieciu przez
poszczegdlne projekty minimum punktowego,

g) wskazanie, czy projekt zostat wybrany,

h) wskazanie, ktére projekty wybrane mieszczg sie w limicie $rodkéw przeznaczonych na
wsparcie w danym naborze. W celu ustalenia, ktére z wybranych ocenionych wnioskéw
mieszczg sie w limicie srodkéw okreslonym w Regulaminie w walucie euro, po ustaleniu
kwoty wsparcia dla kazdego z wnioskéw i sporzadzeniu listy projektdow wybranych, Rada

LGD przelicza limit na ztote polskie wg kursu walutowego ustalonego przez Europejski
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39.

40.

41.

42,

43.
44,

45.

46.

Bank Centralny, dla przedostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajacego miesiac,
w ktorym dokonywane jest przeliczenie i okresla, ktore z wnioskdw mieszczg sie w limicie
$rodkow dla tego naboru.
Lista projektow wybranych zawiera dodatkowo:
a) intensywnos$¢ pomocy,
b) ustalong kwote wsparcia.
Lista projektow uszeregowana jest w kolejnosci malejacej sumy punktdw uzyskanych przez
projekt w catym procesie jego oceny.
W przypadku, gdy dwa lub wiecej projektéw uzyskato w procesie oceny taka samg liczbe
punktow, o miejscu na liScie projektow decydujg kryteria rozstrzygajace znajdujace sie w
Regulaminie naboru. Ostatecznym czynnikiem rozstrzygajacym jest data i godzina
wplywu wniosku.
W celu ustalenia, ktére z wybranych ocenionych wnioskéw mieszczg sie w limicie srodkéw
okreslonym w Regulaminie w walucie euro, po ustaleniu kwoty wsparcia dla kazdego
z wnioskow i sporzadzeniu listy projektow wybranych, Rada LGD przelicza limit na ztote polskie
wg kursu walutowego ustalonego przez Europejski Bank Centralny, dla przedostatniego dnia

roboczego miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktérym dokonywane jest przeliczenie i okresla,

ktdre z wnioskéw mieszczg sie w limicie srodkéw dla tego naboru.
Rada przyjmuje listy projektéw w drodze uchwaty.

W stosunku do kazdego projektu, ktory podlegata ocenie, Rada podejmuje uchwate o wybraniu
projektu do finansowania oraz o ustaleniu kwoty wsparcia lub niewybraniu projektu do
finansowania.
Kazda z uchwat powinna zawieraé:
a) imieinazwisko/nazwe Wnioskodawcy,
b) tytuf projektu,
c) numer nadany wnioskowi,
d) wynik oceny zgodnosci projektu z LSR ora z programem oraz liczbe punktéw uzyskanych
w ramach oceny projektu pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru projektéw ,
e) uzasadnienie oceny,
f) wskazanie, czy projekt uzyskat minimum punktowe,
g) kwota wnioskowanego wsparcia,
h) intensywno$¢ pomocy oraz kwote udzielonego wsparcia projektu wybranego do
finansowania ze wskazaniem uzasadnienia w zakresie ustalonej kwoty wsparcia,
i) wskazanie, czy projekt zostat wybrany do finansowania,
j) wskazanie, czy na dzien przekazania wnioskéw do IZ projekt, ktéry zostat wybrany do

finansowania, miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Informacja dla Wnioskodawcéw

W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw, LGD
poprzez System IGA przekazuje wnioskodawcy informacje o wyniku oceny spetniania warunkéw
udzielenia wsparcia lub wyniku wyboru jego wniosku wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem

liczby punktéw otrzymanych przez projekt. LGD informuje wnioskodawce takze o ustalonej
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47.

48.

49,

kwocie wsparcia, a w przypadku ustalenia kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, wskazuje
uzasadnienie wysokosci tej kwoty.
W przypadku, gdy dany projekt zostat wybrany do finansowania, informacja zawiera dodatkowo
wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskéw ztozonych w danym naborze do IZ projekt miesci
sie w limicie srodkéw przeznaczonych na udzielenia wsparcia. Jednoczesnie LGD informuje
wnioskodawce o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie euro, ktéry zostanie przeliczony
przez IZ po kursie biezagcym (kurs wymiany euro na ztotego, publikowany przez Europejski Bank
Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajacym
miesigc dokonania obliczen).
W przypadku, gdy dany projekt nie spetnia warunkdéw udzielenia wsparcia albo nie zostat
wybrany do finansowania albo zostat wybrany do finansowania, lecz w dniu przekazania przez
LGD wnioskéw ztozonych w danym naborze do IZ nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym
w ogtoszeniu o naborze albo zostata ustalona kwota wsparcia nizsza niz wnioskowana,
informacja zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu.
Pouczenie okresla:
a) termin, w jakim protest moze by¢ wniesiony i forme wniesienia protestu,
b) instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ protest i za posrednictwem ktdérej nalezy wniesc
protest,
c) wymogi formalne protestu, a to koniecznosc:
- oznaczenia instytucji wtasciwej , tj. Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego (I1Z) do
rozpatrzenia protestu ,
- oznaczenia wnioskodawcy,
- wskazania numeru nadanego wnioskowi oraz numeru naboru, w ktérym wniosek zostat
ztozony,
- wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnosci projektu
z LSR, jezeli protest wnoszony jest od negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR, wraz
z uzasadnieniem,
- wskazania kryteriéw wyboru projektéw, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,

- wskazania zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy takie naruszenia miaty miejsce, wraz z
uzasadnieniem,

- wskazania, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem kwoty wsparcia
nizszej niz wnioskowana, wraz z uzasadnieniem,

- zlozenia pod protestem podpisu wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu pos$wiadczajacego

umocowanie takiej osoby do reprezentowania tego wnioskodawcy.

50. Brak pouczenia lub btedne pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu nie wptywa negatywnie

51.

na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu.
Pismo zawierajace informacje, o ktérej mowa powyzej, wysylane jest do wnioskodawcy za

posrednictwem systemu IGA.
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52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

Ogtoszenie wynikow i przekazanie wnioskow

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o
udzielenie wsparcia, LGD zamieszcza na stronie internetowej LGD liste projektow spetniajacych
warunki udzielenia wsparcia oraz liste projektow wybranych ze wskazaniem, ktore z projektow
mieszczg sie w limicie srodkéw przeznaczonych na przyznanie pomocy wskazanym w ogtoszeniu
0 naborze. Listy, o ktéorych mowa w zdaniu poprzednim, mogq by¢ ogtoszone w formie jednego
dokumentu.

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skfadania wnioskéw o
udzielenie wsparcia, LGD za posrednictwem Systemu IGA przekazuje do IZ wnioski obejmujace
projekty wybrane wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru projektow.
Przekazanie dokumentacji nastepuje w formie elektronicznej w Systemie IGA.

Dalsza czes$¢ postepowania w sprawie przyznania pomocy prowadzona jest w IZ, a pomoc
przyznawana jest na podstawie umowy 0 przyznanie pomocy zawieranej pomiedzy IZ a
whnioskodawcg. W przypadku odmowy przyznania pomocy lub pozostawienia wniosku
bez rozpatrzenia przez IZ, Wnioskodawcy poprzez System IGA przekazywana jest informacja
z wynikiem oceny i jego uzasadnieniem wraz z pouczeniem o mozliwosci zastosowania srodkow
zaskarzenia.

Jezeli limit srodkow przeliczonych na ztote polskie zgodnie z ust. 11 na skutek réznic kursowych
ulegnie zmniejszeniu, I1Z sprawdza w systemie, czy LGD dysponuje wolnymi $rodkami w ramach
danego funduszu, dla ktérego jest ogtoszony nabdr oraz zwraca sie poprzez ePUAP do LGD z
zapytaniem, czy wyraza zgode na zwiekszenie kwoty przewidzianej do zakontraktowania, tj.
kwoty limitu srodkédw w ramach danego naboru.

W przypadku zgody, po podjeciu przez Rade LGD uchwaty ze wskazaniem aktualnej kwoty

dofinansowania projektu, IZ zawiera umowe o dofinansowanie z Wnioskodawca.

Ocena i wybor projektu wiasnego

Projekt wtasny moze by¢ wybrana przez Rade do realizacji, jezeli:

a) LGD wykaze, ze projekt nie realizuje zadan LGD w ramach komponentu Zarzadzanie LSR,

b) projekt jest niezbedna do osiggniecia danego celu/realizacji przedsiewziecia LSR,

c) projekt realizuje cele publiczne oraz niekomercyjne,

d) projekt spetnia warunki przyznania pomocy dla danego dziatania/typu projektu.

Whniosek na projekt wiasny skiada Zarzad w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Whniosek, oprdcz innych koniecznych danych, zawiera opis znaczenia realizacji projektu dla LSR

oraz uzasadnienie realizacji projektu przez LGD (m.in. wyjasnienie, dlaczego projekt ten nie

moze by¢ zrealizowany przez inne podmioty).

Whniosek na projekt wiasny podlega tej samej procedurze oceny i wyboru, ktérej podlegajg

whnioski podmiotéw innych niz LGD, z tym, ze w procesie oceny projektu wtasnego:

a) nie wzywa sie LGD do ziozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw w procedurze
uzupetnien,

b) nie stosuje sie punktu I1.37 procedury,

c) nie informuje sie LGD jako wnioskodawcy o wyniku oceny,
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d) LGD nie poucza sie o prawie do wniesienia protestu.

IvV. PROCEDURA ODWOLAWCZA

Zasady wnoszenia protestu

1. Zgodnie z art. 22 ustawy RLKS, Wnioskodawcy przystuguje prawo whniesienia protestu od:

1) negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkdw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR
albo

2) wyniku oceny spetnienia kryteridw wyboru projektow, na skutek ktorej projekt nie zostat
wybrany, albo

3) wyniku wyboru projektu, na skutek ktérego projekt nie miesci sie w limicie $rodkéow
przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru
wnioskow o wsparcie, lub ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej
niz wnioskowana.

2. Samoistng podstawg do wniesienia protestu nie moze by¢ okolicznos¢, ze kwota Srodkdw
przeznaczonych na dofinansowanie projektu w naborze, wskazana w RNW, nie wystarcza na
wybranie danego projektu do dofinansowania.

3. Wnioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 7 dni od dnia doreczenia mu informacji o
wyniku oceny i wyboru.

4. Protest wnoszony jest za posrednictwem LGD i jest rozpatrywany dwuetapowo zaréwno przez
LGD, jak i przez IZ.

5. Protest mozna ztozy¢ w Systemie IGA lub w formie papierowej bezposrednio w Biurze LGD w
godzinach jego pracy, lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (obowigzuje data nadania
przesytki) lub przez ePUAP lub poprzez E-Doreczenia.

Protest powinien odpowiada¢ wymogom formalnym, o ktérych mowa w punkcie II1.49.

Na etapie wnoszenia i rozstrzygania protestu, wnioskodawca nie moze sktadac¢ dodatkowych
dokumentdéw, ktérych nie dotgaczyt do wniosku na etapie jego sktadania, a ktére mogtyby
rzutowac na wynik oceny. W razie ztozenia takich dokumentéw, nie s one przez LGD brane
pod uwage.

8. Do procedury odwotawczej- w zakresie nieuregulowanym w niniejszej procedurze - stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572) wylacznie dotyczace wytaczenia
pracownikéw (za wyjatkiem art. 24 § 1 pkt 4 KPA), doreczen i sposobu obliczania termindw.

9. LGD, w terminie 7 dni od dnia wniesienia protestu, za posrednictwem Systemu IGA
informuje o tym IZ pismem podpisanym kwalifikowanym podpisem elektronicznym - plik
xades. W przypadku ztozenia przez wnioskodawce protestu bez posrednictwa Systemu IGA
zgodnie z ust. 5 LGD informuje IZ o przedmiotowym fakcie wysyfajac pismo w wiadomosci
mailowej na nastepujacy adres pow@iga.malopolska.pl.

10. Wniesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do IZ wnioskéw o udzielenie wsparcia
dotyczacych wybranych projektdw ani zawierania uméw przez 1Z z wnioskodawcami, ktérych

projekty zostaty wybrane przez LGD z tym, ze w przypadku wniesienia protestu od
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

negatywnego wyniku oceny spetniania warunkéw udzielenia wsparcia, procedura odwotawcza
wstrzymuje zawieranie uméw z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty wybrane przez
LGD, do momentu uwzglednienia przez LGD stanowiska 1Z, o ktérym mowa w art. 22e ust.
2 pkt 1 ustawy RLKS, tj. w przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu przez IZ w zakresie
spetnienia warunkow okreslonych w zatgczniku nr 1A do RNW.

Wyczerpanie $rodkdw w ramach limitu $rodkédw przeznaczonych na udzielenie wsparcia w
ramach danego naboru nie stanowi przeszkody w udzieleniu tego wsparcia na dany projekt,
jezeli w wyniku wniesienia protestu albo uwzglednienia skargi przez sad administracyjny LGD
wybrata ten projekt, a IZ ustali, ze sg spetnione pozostate warunki udzielenia tego wsparcia,
kryteria wyboru projektow sg spetnione w takim stopniu, ze wsparcie na ten projekt powinno
zostac udzielone oraz jezeli nie zostata wyczerpana kwota srodkdéw, o ktérej mowa w punkcie
ponizej.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
zostanie wyczerpana kwota srodkéw, o ktorych mowa w art. 32 ust. 4 rozporzadzenia
ogolnego przewidzianych w umowie ramowej na realizacje LSR w ramach s$rodkow
pochodzacych z EFS+/EFRR, LGD pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym
wnioskodawce przez System IGA, pouczajgc go jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi
do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22h ustawy RLKS.
Whnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia jego rozpatrywania przez IZ.
Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie (co do zasady przez System IGA) do LGD
os$wiadczenia o wycofaniu protestu. W przypadku wycofania protestu jego ponowne
whiesienie jest niedopuszczalne. W przypadku wycofania protestu, Rada pozostawia protest
bez rozpatrzenia, o czym LGD informuje wnioskodawce. W przypadku, gdy LGD skierowata
protest do 1Z, LGD przekazuje os$wiadczenie o wycofaniu protestu do tej instytucji. W
przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do sadu
administracyjnego.

W ramach procedury odwotawczej zastosowanie majgq przepisy KPA dotyczace wytaczenia
pracownika (art. 24 KPA) oraz przepisy dotyczace doreczen i sposobu obliczania termindw.
Whnioskodawcy bedacemu podmiotem publicznym, ktdéry otrzymat informacje o negatywnym
wyniku oceny za posrednictwem Systemu IGA, termin na wniesienie protestu liczony jest od
dnia doreczenia ww. informacji.

Protest stanowi etap przedsadowy.

Srodkami odwotawczymi przystugujacymi Wnioskodawcy na etapie sadowym jest skarga,
sktadana do wilasciwego miejscowo Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego oraz skarga
kasacyjna sktadana do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

Wezwanie do uzupetnienia protestu

Niezwtocznie po wniesieniu protestu LGD sprawdza, czy protest spetnia wszystkie wymogi
formalne i nie zawiera oczywistych omytek. W przypadku wniesienia protestu
niespetniajgcego wymogdéw formalnych lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD (co do
zasady przez System IGA) wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim
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18.
19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

oczywistych omytek, w terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia i poucza go o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego w razie pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie protestu
moze nastgpi¢ wytacznie w odniesieniu do nastepujacych wymogoéw formalnych:

- oznaczenia instytucji wiasciwej, tj. Zarzadu Wojewoddztwa Matopolskiego (IZ) do
rozpatrzenia protestu,

- oznaczenia wnioskodawcy,

- wskazania numeru wniosku oraz numeru naboru, w ktdrym wniosek zostat ztozony,

- ztozenia pod protestem podpisu Wnioskodawcy Ilub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z =zatqczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego

umocowanie takiej osoby do reprezentowania tego Wnioskodawcy

Uzupetnienia mozna ztozy¢ w Systemie IGA.
Na prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie

lub brak pouczenia o tym prawie i o sposobie wniesienia tego protestu.
Tryb weryfikacji protestu

O wniesieniu protestu LGD niezwtocznie zawiadamia Przewodniczacego Rady.
Przewodniczacy Rady niezwtocznie przekazuje cztonkom Rady protest i wzywa do zapoznania
sie z jego trescia.
Przewodniczacy Rady wyznacza jednoczes$nie termin posiedzenia Rady, o ktérym informuje
wszystkich cztonkéw Rady.
W toku weryfikacji oceny projektow cztonkowie Rady zobowigzani sg do:
a) zapoznania sie z wynikami pierwotnej oceny,
b)  wnikliwego przeanalizowania zarzutéw podniesionych w protescie,
C) sprawdzenia zgodnosci wnioskowanego projektu z LSR, w zakresie, w jakim
dokonana ocena zgodnosci projektu z LSR zostata w protescie zakwestionowana,
d) sprawdzenia zgodnosci wnioskowanego projektu z tym kryterium lub kryteriami,
ktore zostaty wskazane w protescie,
e) sprawdzenia ustalonej kwoty wsparcia w kwestionowanym zakresie.
Rada, na posiedzeniu, dokonuje weryfikacji dokonanej przez siebie oceny projektow w
zakresie warunkow, kryteriéw i zarzutdw podniesionych w protescie.
W wyniku weryfikacji oceny projektu, Rada moze protest:

a) uwzgledni¢ (dokona¢ autokorekty) - gdy w wyniku weryfikacji okazato sie, ze
zastrzezenia do dokonanej oceny lub zarzuty sg zasadne - wdwczas Rada dokonuje
zmiany podjetego rozstrzygniecia i odpowiednio:

- Przewodniczacy Rady kieruje wniosek do wiasciwego etapu oceny, ktéra
dokonywana bedzie bezposrednio na posiedzeniu Rady, albo

- wybiera projekt i aktualizuje listy projektéw i podejmuje stosowna uchwate w
przedmiocie projektu informujac o tym wnioskodawce i 1Z,

b) nie uwzgledni¢ - wéwczas Rada:

- sporzadza pisemne stanowisko o braku podstaw do zmiany podjetego

rozstrzygniecia,

22



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

- kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do IZ (za
posrednictwem Systemu IGA) oraz
- informuje wnioskodawce (co do zasady za posrednictwem Systemu IGA)
0 przekazaniu protestu do IZ.
Jesli rozstrzygniecie Rady LGD ma wptyw na liste projektéw wybranych do dofinansowania,
w takim przypadku umieszcza sie wniosek na miejscu listy bedacej wynikiem rozpatrzenia
protestu, z tym Ze nie moze to negatywnie wptynaé na sytuacje pozostatych wnioskow
pierwotnie wybranych i mieszczacych sie w limicie srodkéw wskazanym w Regulaminie
naboru wnioskdéw. Jesli protest dotyczy kwoty wsparcia ustalonej przez LGD, aktualizacja listy
polega na zmianie kwoty wsparcia projektu bedgcego przedmiotem protestu.
Wyniki weryfikacji protestu i ponowna ocena wniosku nie moga negatywnie wptywac¢ na
pozycje na liscie projektéw tych z nich, ktére zostaty wybrane do dofinansowania i mieszczg
sie w limicie srodkdw wskazanym w RNW.
Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 25 przeprowadza sie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
przez LGD protestu.
Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia protestu wstrzymuje bieg terminu wskazanego w
ust 28. Bieg terminu na rozpatrzenie protestu ulega zawieszeniu na czas uzupetnienia lub
poprawienia protestu.
W przypadku uwzglednienia protestu Rada LGD podejmuje stosowng uchwate o
uwzglednieniu protestu.
Przewodniczacy Rady LGD moze zdecydowaé, ze wszystkie czynnosci zwigzane z
rozpatrywaniem protestu przeprowadzane bedg bezposrednio na posiedzeniu Rady LGD.

Przebieg procedury odwotawczej wraz z wynikami glosowania odnotowuje sie w protokole.

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, w

przypadku, gdy mimo prawidlowego pouczenia, protest zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) bez wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie
zgadza wraz z uzasadnieniem (zatacznik nr 1B do RNW),

c) bez wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z ocena zgodnosci
projektéw z LSR (zatacznik nr 1A do RNW), jezeli protest wniesiony zostat od negatywnej

oceny zgodnosci projektdw z LSR wraz z uzasadnieniem,

d) bez wskazania, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem kwoty
wsparcia nizszej niz wnioskowana i/lub uzasadnienia,

e) bez wskazania zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy takie naruszenia mialy miejsce, wraz z
uzasadnieniem.

O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia LGD informuje (co do zasady poprzez System IGA)

wnioskodawce pouczajac go jednoczes$nie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
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administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22 h ustawy RLKS w zwigzku z art. 73
ustawy wdrozeniowej.

35. W przypadku wycofania protestu przez Wnioskodawce LGD:
1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, jesli proces jego rozpatrywania nie wyszedt poza
etap ,autokontroli”, informujac o tym Wnioskodawce w formie pisemnej,
2) przekazuje (za posrednictwem Systemu IGA) oswiadczenie o wycofaniu protestu do 1Z,
jesli ,autokontrola” zakonczyta sie i w jej wyniku protest zostat skierowany juz do IZ.

36. W przypadku wycofania protestu jego ponowne whniesienie jest niedopuszczalne.

37. W przypadku wycofania protestu Wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu

administracyjnego.

Ponowna ocena projektu w wyniku rozpatrzenia protestu przez 1Z

38. W przypadku, gdy 1Z uwzgledni protest, kieruje wniosek, ktérego protest dotyczyt, do LGD

w celu:

a) uwzglednienia stanowiska IZw zakresie spefnienia warunkow udzielenia wsparcia i
dokonania oceny projektu przy zastosowaniu kryteriow wyboru projektéw oraz w celu
ustalenia kwoty wsparcia - w przypadku gdy uwzglednienie protestu dotyczy spetnienia
warunkdw udzielenia wsparcia; w tym przypadku Rada stosuje odpowiednio procedure
oceny projektéw, informowania wnioskodawcy o wyniku oceny oraz publikowania wyniku
oceny; jesli projekt w wyniku realizacji procedury odwotawczej zostat oceniony wedtug
kryteriow wyboru projektéw w taki sposéb, ze na skutek ktérej projekt nie zostat wybrany,
albo nie miesci sie w limicie $srodkdw przeznaczonych na udzielenie wsparcia albo ustalono
kwote wsparcia w wysokosci nizszej niz wnioskowana, LGD informuje wnioskodawce o
prawie wniesienia protestu z podaniem wymogoéw formalnych protestu,

b) ponownej oceny projektu w zakresie kryteridw wyboru projektdw lub w zakresie ustalenia
kwoty wsparcia, z ktorych oceng lub ustaleniem wnioskodawca sie nie zgadza, oraz
aktualizacji list projektdw; wéwczas IZ informuje wnioskodawce o przekazaniu sprawy do
LGD; Rada stosuje odpowiednio procedure oceny projektdow, publikowania wyniku oceny
oraz informowania wnioskodawcy o wyniku oceny z tym, ze jesli w wyniku realizacji
procedury odwotawczej projekt zostat oceniony negatywnie, do informacji (przekazywanej
co do zasady przez System IGA) zatacza dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia

skargi do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22h ustawy RLKS.

Skarga do sadu administracyjnego i Naczelnego Sqdu Administracyjnego

39. W sytuacjach okreslonych w niniejszej procedurze, w przypadku negatywnego wyniku
ponownej oceny lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, wnioskodawcy przystuguje
prawo wniesienia skargi do Sadu Administracyjnego w Krakowie od decyzji Rady - na

zasadach okreslonych w art. 22h ustawy RLKS, a nastepnie, od orzeczenia tego Sadu, prawo
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40.

41.

42,

43.

44,

45.

46.

47

48.

do wniesienia skargi kasacyjnej do Naczelnego Sqdu Administracyjnego w Warszawie - na
zasadach okreslonych w art. 22i ustawy RLKS.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi do sadu administracyjnego nie wptywa
negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia przez LGD.

Prawomocne rozstrzygniecie sgdu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpoznania konczy procedure odwotawczg

oraz procedure wyboru projektow.

Ponowne rozpatrzenie sprawy w wyniku uwzglednienia skargi

W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia skargi przez sad administracyjny i stwierdzenia, ze
ocena projektdéw zostata przeprowadzona w sposob naruszajgcy prawo i naruszenie to miato
istotny wplyw na wynik oceny lub Zze pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto
nieuzasadnione, sad administracyjny przekaze sprawe LGD do ponownego rozpatrzenia,

stosuje sie odpowiednio zapisy procedury dotyczace dokonywania oceny i wyboru projektow.

Procedura odwotawcza w 1IZ

Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego (IZ) rozpatruje protest, weryfikujac prawidtowos¢ oceny
projektu w zakresie warunkdéw, kryteriow i zarzutédw, w terminie nie dtuzszym niz 21 dni,
liczac od dnia jego otrzymania.

W uzasadnionych przypadkach, termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony o czym
1Z informuje na piSmie Wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢
facznie 45 dni od dnia jego otrzymania.

1Z informuje Wnioskodawce na pismie (co do zasady poprzez System IGA) o wyniku
rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta ma zawieraé¢ w szczegélnosci:

1) tre$¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz
z uzasadnieniem,

2) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do
sqdu administracyjnego.

W przypadku uwzglednienia protestu IZ kieruje za pomoca Systemu IGA wniosek do LGD w
celu przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jezeli stwierdzi, ze doszto do naruszen
obowigzujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na

wynik oceny, informujgac Wnioskodawce na pismie o przekazaniu sprawy.

. W przypadku protestu, w ktérym Wnioskodawca podnosi kilka zarzutéw, IZ powinna

przekaza¢ sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jezeli stwierdzi, ze
zasadny jest przynajmniej jeden z zarzutéw. Oznacza to, ze jes$li przynajmniej jeden z
zarzutow IZ uzna za zasadny to protest nalezy traktowac jako uwzgledniony. Wéwczas w
piSmie przekazujacym (za pomocg Systemu IGA) sprawe LGD, IZ powinna wskaza¢, ktoéry z
zarzutéw uwaza za zasadny, tj. w jakim zakresie protest jest uwzgledniony.

LGD uwzglednia stanowisko IZ w zakresie spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia na
wdrazanie LSR. LGD moze uwzgledni¢ stanowisko IZ w innym zakresie i dokonuje ponownej
oceny projektu w zakresie kryteriow wyboru projektu lub w zakresie ustalenia kwoty wsparcia
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49.

50.

7.

na wdrazanie LSR, z ktdérych oceng lub ustaleniem Wnioskodawca sie nie zgadza oraz
aktualizacje listy i informuje Wnioskodawce o przekazaniu sprawy - w przypadku, gdy
uwzglednienie protestu dotyczy spetnienia kryteriow wyboru projektow lub ustalenia kwoty
wsparcia na wdrazanie LSR, a w przypadku negatywnego wyniku ponownej oceny projektu
do informacji zatacza dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i

sposobie jego wniesienia:

1) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

2) zostat wycofany przez Wnioskodawce.

W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnego wyniku ponownej oceny projektu lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku gdy na jakimkolwiek etapie
postepowania w zakresie procedury odwotawczej zostanie wyczerpana kwota srodkow,
Whnioskodawca moze w tym zakresie wnies¢ skarge do sgdu administracyjnego zgodnie z art.
3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami

administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 935).

OPINIOWANIE ZMIAN UMOWY

. W przypadku, gdy wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do finansowania, zamierza

ubiega¢ sie 0 zmiane umowy przyznania pomocy zawartej miedzy nim a IZ w zakresie
mogacym wptynac na ocene projektu, zobowigzany jest do przedstawienia pozytywnej opinii

LGD w tym przedmiocie.

. Wnioskodawca zwraca sie z prosbg o wydanie opinii do LGD wskazujac szczegdtowo, jakie

zmiany do wniosku zamierza wprowadzi¢. Opinia moze zosta¢ wydana takze na wniosek IZ.

. Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wptywie prosby i przekazuje mu pismo

wnioskodawcy. Przewodniczacy Rady z kolei udostepnia prosbe wnioskodawcy pozostatym

cztonkom Rady.

. Przewodniczacy Rady, w porozumieniu z pozostatymi czionkami Rady wydaje w formie

uchwaty:

a) pozytywna opinie i wyraza zgode na zmiane umowy - w przypadku, gdy zmiana wniosku
w planowanym zakresie nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru projektu
do finansowania,

b) negatywng opinie i nie wyraza zgody na zmiane umowy - w przypadku, gdy zmiana
wniosku w planowanym zakresie powodowataby, ze projekt w danym ksztalcie nie

zostatby wybrany przez LGD do finansowania.

. Opinia Rady wydawana jest w formie uchwaty i pisemnie przekazywana Wnioskodawcy.

. LGD niezwilocznie przesyta IZ i wnioskodawcy opinie w przedmiocie wyrazenia zgody na

zmiane umowy.

Opinie wydaje sie w terminie 14 dni od dnia wptywu prosby.
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VI.

1.

PROTOKOLY

Informacje o wytaczeniach, przebieg oceny, w tym wyniki przeprowadzonych gtosowan,
czynnos¢ ustalania kwoty wsparcia, przebieg procedury odwotawczej, w tym wyniki
przeprowadzonych gtosowan odnotowuje sie w protokole. Szczegdétowe wymagania dotyczace
protokotu okresla Regulamin Rady.

Protokoty podawane sg do publicznej wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie

internetowej LGD w terminach i trybie okreslonym w Regulaminie Rady.

VII. ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

1.
2.

Zasady archiwizacji dokumentacji naborowej okresla Umowa ramowa.

Ogloszenia o naborze podlegajq archiwizacji na stronie internetowej LGD.

VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

4.

Udostepnianie dokumentéw i informacji

Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanego przez niego
projektu. Powyzsze dokumenty udostepniane sq zainteresowanemu wnioskodawcy w Biurze
LGD najpozniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zadania - z prawem do
wykonania ich kserokopii lub fotokopii.

Dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawcéw nie podlegajg udostepnieniu
przez LGD w trybie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej oraz ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko.

Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez LGD w zwigzku z oceng
dokumentdéw i informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw nie podlegajg, do czasu
zakonczenia postepowania w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania, udostepnieniu
w trybie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,

udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

Terminy

Przy ustalaniu czasu trwania danego naboru LGD ma na wzgledzie w szczegdlnosci:
a) koniecznos$¢ rownego traktowania wnioskodawcow,

b) rodzaj dziatania, ktdrego dotyczy nabdr,

c) ztozonos¢ projektu w ramach naboru,

d) warunki, jakie powinny by¢ spetnione, by méc ubiegac sie o przyznanie wsparcia,
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7.

10.

11.

e) liczbe dokumentéw, ktére majg by¢ zataczone do wniosku i czas niezbedny do ich
uzyskania.

O ile w niniejszej procedurze nie okreslono inaczej, terminy w niej wskazane wyrazone sg w

dniach kalendarzowych.

Terminy okreslone w niniejszej procedurze liczy sie w nastepujacy sposob:

a) termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia,

b) jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie
nastapito,

c) jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy lub na sobote, za ostatni
dzien terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy
ani sobotg,

d) termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w
formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem systemu IGA, a wnioskodawca
otrzymat UPO automatycznie wygenerowane przez System IGA - co dotyczy sytuacji, gdy

niniejsza procedura nie wymaga zachowania formy pisemnej,

e) terminy okres$lone w tygodniach konczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,

ktory nazwg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu.

Jezeli w niniejszej procedurze termin do wykonania przez wnioskodawce okreslonej
czynnosci zostat okreslony przedziatem czasowym, a wyznaczenie ilosci dni na wykonanie
danej czynnosci zalezy od LGD, LGD ustala go przy zapewnieniu réwnego traktowania
wnioskodawcédw z uwzglednieniem rodzaju dziatania, ktérej dotyczy nabdr, ztozonosci
projektu oraz indywidualnych warunkéw dotyczacych danego wnioskodawcy, jakie
wnioskodawca musi spetni¢ w danym terminie.
Informacje dla Wnioskodawcy doreczane sg za posrednictwem Systemu IGA.
W celu doreczenia pisma za posrednictwem Systemu IGA, IZ przesyla na adresy poczty
elektronicznej Wnioskodawcy, wskazane podczas rejestracji Konta w systemie oraz w
formularzu przedktadanego wniosku, zawiadomienie zawierajgce:
a) wskazanie, ze Wnioskodawca moze odebra¢ pismo w formie dokumentu

elektronicznego,
b) wskazanie Konta i konkretnego projektu, z ktoérego adresat moze pobra¢ pismo

dotyczace tego projektu i pod ktérym powinien dokona¢ potwierdzenia doreczenia pisma,
c) pouczenie dotyczace sposobu odbioru pisma w Systemie IGA.
Do doreczen, nie stosuje sie przepisow KPA, z zastrzezeniem ust. 4. Terminy okreslone w
wezwaniach IZ, liczy sie od dnia nastepujacego po dniu zarejestrowania pisma w
Systemie IGA i przestania zawiadomienia, o ktorym mowa w ust. 2.
Do doreczenia informacji o zakonczeniu oceny projektu i jej wyniku w przypadku podmiotéw
publicznych stosuje sie przepisy dziatu I rozdziatu 8 KPA zwigzku z art. 147 ust. 1 i 4 ustawy
z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1045).

Bezpieczenstwo danych osobowych
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W trakcie catego procesu naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru projektow okreslonego w

niniejszej procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenstwo danych osobowych.

Zmiany procedury

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest zgodnie z postanowieniami Statutu LGD.

Zmieniong procedure przekazuje sie do I1Z, ktéry moze zgtosi¢ uwagi do jej tresci na zasadach

okreslonych w Umowie ramowej.

2. Niniejsza procedura,

po dokonaniu jej skutecznej zmiany,

zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

Positkowe stosowanie przepisow

podlega niezwtocznemu

W sprawach nieuregulowanych wprost w tej procedurze zastosowanie znajduja odpowiednie

zapisy obowigzujacych wytycznych oraz odpowiednie przepisy prawa. Niniejsza procedure

opracowano w zgodzie z tymi przepisami.

Podpisane elekironicznie przez
Barbara Elzbieta Kawa (Carlyfikat
kwaalilikowany ) w dniu

2025-09-19.

Podpisane slekironicznia
przez Piotr Rajmund
Adamczuk {Cartyfikat
kwalifikowany) w dniu
2025-08-19.
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